Regulamin sktadania zgtoszen:

Wytyczne dla sktadajacego zgtoszenie

Cel procedury

1. Regulamin skladania zgloszen ma na celu umozliwienie zgloszenia
pracownikom wiasnym, wspolpracownikom?, podwykonawcom dzialajacym na
rzecz Trojmiasto.pl Sp. z o.0., nieprawidtowosci w funkcjonowaniu Spoéiki,
dzialan nielegalnych, nieuczciwych lub zakazanych, spelniajacych wymogi
naruszen w rozumieniu Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistow.

Definicja zglaszanych zdarzen
2. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub
majace na celu obejscie prawa, dotyczace:
1) korupcji;
2) zamoOwien publicznych;
3) ustug, produktow i rynkow finansowych;
4) przeciwdzialania praniu pieni¢gdzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktow 1 ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu,
7)  ochrony $rodowiska;
8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
9) bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz;
10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;
11) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentoéw;
13) ochrony prywatnos$ci i danych osobowych;
14) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

" Osobom $wiadczacym prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej, przedsiebiorcom w ramach jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych, a takze
stazystom czy praktykantom.



16) rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji 1 pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci 1 praw cztowieka 1 obywatela — wystgpujace w
stosunkach jednostki z organami wiladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi w pkt 1-16.

Sposob dokonywania zgloszenia

3. Zgloszenia mozna dokona¢ za posrednictwem formularza zgloszen dostepnego
pod adresem: https://zgloszenia.trojmiasto.com/

Tres¢ zgloszenia
4. Tres¢ zgloszenia powinna zawierac:

e Opis zdarzenia — jasne 1 jak najbardziej szczegotowe przedstawienie faktow
(czynow) bedacych przedmiotem zgloszenia

e Wskazanie tozsamos$ci potencjalnego sprawy (sprawcdéw) czynu, jak i
rowniez tozsamosci innych oso6b zaangazowanych w ich popetnienie, lub
mogacych posiada¢ wiedz¢ o nich (np. swiadkow)

e Imie, nazwisko oraz dane kontaktowe osoby (adres mailowy) dokonujacej
zgloszenia

e Okreslenie czasu popelnienia naruszenia, na ile jest to mozliwe (data,
godzina)

e Wszelkie zalgczniki (dokumenty czy zdjecia), ktore przekaza¢ moze osoba
dokonujaca zgloszenia, ktore mogltyby pomdc w rozpatrzeniu sprawy

5. Zgloszenie powinno by¢ oparte na faktach oraz zawiera¢ tylko informacje
istotne z punktu widzenia zgtaszanego naruszenia. zgtoszenie nie powinno
dotyczy¢ informacji niepotwierdzonych — plotek czy zdarzen ktore maja
charakter pomowienia.

Procedura rozpatrywania zgloszen
6. W ciggu 7 dni od dokonania zgloszenia osoba zglaszajaca dostanie mailowe

potwierdzenie otrzymania zgtoszenia.

7. Trojmiasto.pl zastrzega sobie prawo do nierozpatrywania anonimowych
zgloszen.


https://zgloszenia.trojmiasto.com/

8. Zgloszenia beda przyjmowane, a nast¢pnie rozpatrywane przez powolany na
drodze konsultacji z przedstawicielami pracownikéw Zespol, posiadajacy
pisemne upowaznienie Zarzadu, sktadajacy si¢ z:

e Reprezentanta Pracownikow — Wioletty Kakowskiej - Mehring
e Inspektor Ochrony Danych Osobowych — Katarzyny Balcer

9. Trojmiasto.pl zobowigzuje si¢ do udzielenia odpowiedzi (informacji zwrotne;j)
osobie zglaszajacej naruszenie co do podjetych dziatah naprawczych. Nastapi to
po zbadaniu okolicznosci wskazanych w zgloszeniu 1 dokltadnej analizie
zebranego materiatu, w czasie nie dluzszym niz 3 miesigce, o ile osoba
dokonujaca zgloszenia pozostawita w formularzu swoje dane kontaktowe.

Ochrona zglaszajacych oraz osob trzecich

10. Trojmiasto.pl zapewnia osobom zglaszajacym naruszenia za posrednictwem
kanatu zgloszen petng anonimowos$¢ (o ile strona zgtaszajaca nie wyrazi zgody
na ujawnienie tozsamosci) oraz ochrone przed mozliwym podjgciem wobec niej
dzialan  odwetowych. Zapewnienie ochrony oznacza zastosowanie
uzasadnionych srodkow celem zapobiezenia wyrzadzenia szkody lub krzywdy
oraz celem unikni¢cia naruszenia poufnosci jej tozsamosci.

11. Tozsamo$¢ osob trzecich bedacych wskazanych we zgloszeniu rowniez podlega
ochronie w toku prowadzonego postgpowania.

Inne mozliwosci zgloszen

12. Zgloszenia mozna rowniez dokona¢ do podmiotéw zewnetrznych takich jak
Rzecznik Praw Obywatelskich, organdw publicznych oraz — w stosownych
przypadkach — do instytucji, organdéw lub jednostek organizacyjnych Unii
Europejskie;.



